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АДМИНИСТРАЦИЯ

РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА КОЛЫВАНЬ

КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.12.2013 г.








№ 891
«О внесении изменений в постановление администрации рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области от 14.05.2012 №308 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», экспертным заключением от 11.11.2013 №4702-4-04/9, выданным Управлением законопроектных работ и ведения регистра министерства юстиции Новосибирской области, руководствуясь Уставом рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. В преамбуле постановления администрации рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области от 14.05.2012 №308 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение» после слов «Постановлением» слово «Главы» исключить.

2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области от 14.05.2012 №308, изменения согласно Приложению №1.
3. Обеспечить направление на опубликование Постановления в районной газете «Трудовая правда», размещение на официальном сайте администрации рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области www.admkolyvan.ru в сети Интернет, направление в Управление по обеспечению деятельности мировых судей и ведению Регистра муниципальных правовых актов Новосибирской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы р.п. Колывань 






А.А. Дорофеев

Приложение №1


к Постановлению администрации 


рабочего поселка Колывань


Колыванского района 


Новосибирской области


от 11.12.2013 г. №891
Изменения, вносимые в административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение (далее – административный регламент), утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области от 14.05.2012 №308:

1. Абзац семнадцатый пункта 1.3.4 административного регламента изложить в следующей редакции: 

«Письменный ответ на обращение подписывается главой муниципального образования рабочий поселок Колывань Колыванского района Новосибирской области, содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.».
2. В пункте 2.4. после слов «срок предоставления муниципальной услуги» слова «48 рабочих дней » заменить на «50 дней».

3. В пункте 2.4.1 после слов «срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 45» слово «рабочих» исключить.
4. Абзац первый пункта 2.6 изложить в следующей редакции:

«Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:».

5. Абзац второй пункта 2.6 исключить.

6.Пункт 2.6. дополнить абзацами 7-8 следующего содержания:

«В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.».
7. Пункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:
«Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной

услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.):

1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого помещения).».

8. Дополнить административный регламент пунктом 2.6.2 следующего содержания:

«2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) технический паспорт переводимого помещения;

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
9. Дополнить административный регламент пунктом 2.6.3. следующего содержания:

«Запрещается требовать от заявителя:


представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.».

10. Подпункт 1 пункта 2.8. изложить в следующей редакции:

«1) непредставления определенных настоящим регламентом документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;».

11. Подпункт 2 пункта 2.8. изложить в следующей редакции:

«2) поступления ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение, определенных пунктом 2.6. административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе; 

12. Абзац седьмой пункта 2.8. изложить в следующей редакции:
«Отказ в переводе помещения по основанию указанному в подпункте 2 настоящего пункта допускается в случае, если заявитель после уведомления о получении такого ответа и необходимости представления документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение, определенных пунктом 2.6. административного регламента, не предоставил такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.».
13. В подпункте 3 пункта 2.14.2 после слов «для получения информации о» слово «государственной» заменить на слово «муниципальной».

14. в подпункте 1 пункта 2.15.1. после слов «выполнение должностными лицами» слова «государственными гражданскими» заменить на слово «муниципальными».
15. В подпункте 2 пункта 2.15.1 после слов «должностных лиц» слова «государственных гражданских» заменить на слово «муниципальных».

16. В подпункте 2 пункта 2.15.2 после слов «необходимых для предоставления» слова «государственной поддержки» заменить на слова «муниципальной услуги».
17. Абзац третий пункта 3.2.6. изложить в следующей редакции:

«- перечень и дата получения документов, а также перечень сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам;».
18. Пункт 3.3.2. изложить в следующей редакции:

«При принятии решения о переводе жилого помещения в нежилое специалист, ответственный за прием документов, готовит проект постановления администрации рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области и направляет его для подписания Главе рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области.

В случае принятия решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое специалист, ответственный за прием документов, готовит проект письма с указанием оснований отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.8. административного регламента, и направляет его для подписания Главе рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области.».
19. Пункт 3.3.3. изложить в следующей редакции:
«При принятии одного из указанных в пункте 3.3.2. административного регламента решений в течение трех рабочих дней специалист, ответственный за прием документов, направляет заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанный решений. Форма и содержание документа утверждены Постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.».
20. Пункт 3.3.4. исключить.

21. В пункте 4.1. после слов «текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными» слово «гражданскими» исключить, после слова «Глава» слово «Администрации» заменить на слова «рабочего поселка Колывань».

22. В пункте 4.2. после слов «качества предоставления» слово «государственной» заменить на «муниципальной», после слов «на основании» слова «приказа Главы Администрации» заменить на слова «Постановления администрации рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области».

23. В пункте 4.3. после слов «возлагается на Главу» слово «Администрации» заменить на слова «рабочего поселка Колывань».
24. В пункте 4.4. после слов «возлагается на муниципальных» слово «гражданских» исключить, после слов «в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 №» слова «24-ФЗ» заменить на слова «25-ФЗ».

25. Раздел 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц» изложить в следующей редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.
Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль, должностного лица органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществляющего муниципальный контроль, должностного лица органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальный контроль, должностного лица органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
5.4. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, то есть с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.5. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе оказания муниципальной услуги, органа муниципального контроля, должностных лиц органа муниципального контроля, муниципальных служащих - Главе рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы:

письменный ответ направляется заявителю в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации обращения в администрации муниципального образования рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.».
